SLUZBENE NOVINE

OPCINE KAKANJ

IZDAVAC: Broj 12/19
Op¢ina Kakan; Datum: 02.12.2019.
GODINA XXl Akti: 199-207.

GRAFICKA PRIPREMA | STAMPA:
STRUCNA SLUZBA ZA POSLOVE
OPCINSKOG VIJECA

199.

BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
ZENICKO — DOBOJSKI KANTON
OPCINA KAKANJ

Opéinsko vije¢e

Broj: 01/1-36-343/19

Kakanj, 28.11.2019. godine

Na osnovu €¢lana 13. Zakona o principima lokalne
samouprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,Sluzbene novine Federacije BiH®, broj: 49/06 i
51/09), ¢lana 24. Statuta Opcine Kakanj
(»Sluzbene novine Opcine Kakanj“, broj: 4/08) i
Clana 96. Poslovnika o radu Opdéinskog vije¢a
(,Sluzbene novine Opcine Kakanj‘, broj: 6/11,
4/16 i 6/16), Opcinsko vijeCe na 36. sjednici,
odrzanoj dana 28.11.2019. godine, donijelo je

ZAKLIUCAK
o prihvatanju lzvjesStaja o izvrSenju Budzeta
Opc¢ine Kakanj za period 01.01-30.09.2019.
godine

Clan 1.
Ovim Zakljuckom prihvata se lzvjeStaj o
izvrSenju BudZeta Opcine Kakanj za period
01.01-30.09.2019. godine.

Clan 2.

Sastavni dio ovog Zaklju€ka je lzvjeStaj o
izvrSenju Budzeta Opcine Kakanj za period
01.01-30.09.2019. godine, broj: 05/1-3652/19 od
31.10.2019. godine.

Clan 3.
Ovaj Zaklju¢ak stupa na snagu danom
donoSenja, a bit ¢e objavlien u ,Sluzbenim
novinama Opcine Kakanj.

PREDSJEDAVAJUCI
OPCINSKOG VIJECA
Slaven Katici¢, sr.

200.

BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
ZENICKO — DOBOJSKI KANTON
OPCINA KAKANJ

Op¢éinsko vije¢e

Broj: 01/1-36-344/19

Kakanj, 28.11.2019. godine

Na osnovu ¢lana 24. Statuta Opcine Kakanj
(,Sluzbene novine Opcine Kakanj*, broj: 4/08) i
Clana 115. Poslovnika o radu Opdéinskog vije¢a
(,Sluzbene novine Opcine Kakanj‘, broj: 6/11,
4/16 i 6/16), Opcinsko vijeCe na 36. sjednici,
odrzanoj dana 28.11.2019. godine, donijelo je

ZAKLJUCAK
o utvrdivanju nacrta Budzeta Opc¢ine Kakanj
za 2020. godinu

1. Utvrduje se nacrt BudzZeta Opcine Kakanj
za 2020. godinu i isti stavlja na javnu
raspravu.

2. Rok javne rasprave po nacrtu Budzeta
Opc¢ine Kakanj za 2020. godinu utvrduje
se u trajanju od 15 dana i to pocev od
28.11.2019. godine do 12.12.2019.
godine.

3. Za nosioce aktivnosti provodenja javne
rasprave odreduju se: Opcinski nacelnik,
Sluzba za finansije i Sluzba za opcu
upravu, radne i zajedniCke poslove,
lokalnu samoupravu i mjesne zajednice.

4. Svi uCesnici u postupku javne rasprave,
svoje primjedbe, misljenja i sugestije u
navedenom roku mogu dostaviti Sluzbi za
finansije Opc¢ine Kakan;.

5. Obavezuju se obradivaé - Sluzba za
finansije, ostale navedene sluzbe i
predlaga€ — Opcinski nacelnik da prilikom
izrade prijedloga Budzeta Opcine Kakanj
za 2020. godinu, razmotre sve prijedloge,
miSljenja i sugestije prispjele u toku javne
rasprave i 0 provedenoj javnoj raspravi
podnesu izvjestaj Opcinskom vijecu.
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6. Nacrt Budzeta Opcine Kakanj za 2020.
godinu bit ée objavljen na oglasnoj plogi
Opéine Kakanj i na web-stranici Opcine
Kakanj (www.kakanj.com.ba).

7. Kontakt osoba =za provodenje javne
rasprave je Dzihad Berbi¢ — Sluzba za
finansije (tel. 032/771-806) i Enver Kusi¢—
Struéna sluzba za poslove Opcéinskog
nacelnika (tel. 032/555-301)

Ovaj Zakljuak stupa na snagu danom

donoSenja, a bit ¢e objavlien u ,Sluzbenim
novinama Opcine Kakanj"“.

PREDSJEDAVAJUCI
OPCINSKOG VIJECA
Slaven Katicic, sr.

201.

BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
ZENICKO — DOBOJSKI KANTON
OPCINA KAKANJ

Opéinsko vijeée

Broj: 01/1-36-345/19

Kakanj, 28.11.2019. godine

Na osnovu Clana 24. Statuta Opcine Kakan;j
(,Sluzbene novine Opcine Kakanj, broj: 4/08) i
Clana 115. Poslovnika o radu Opcinskog vijeca
(,Sluzbene novine Opcine Kakanj‘, broj: 6/11,
4/16 i 6/16), Opcinsko vije¢e na 36. sjednici,
odrzanoj dana 28.11.2019. godine, donijelo je

ZAKLIUCAK
o utvrdivanju nacrta Odluke o izvrSavanju
Budzeta Opcine Kakanj za 2020. godinu

1. Utvrduje se nacrt Odluke o izvrSavanju
BudzZeta Opcine Kakanj za 2020. godinu i
isti stavlja na javnu raspravu.

2. Rok javne rasprave po nacrtu Odluke o
izvrSavanju Budzeta Opcine Kakanj za
2020. godinu utvrduje se u trajanju od 15
dana i to po€ev od 28.11.2019. godine do
12.12.2019. godine.

3. Za nosioce aktivnosti provodenja javne
rasprave odreduje se: Opcinski nacelnik,
Sluzba za finansije i Sluzba za opcu
upravu, radne i =zajednicke poslove,
lokalnu samoupravu i mjesne zajednice.

4. Svi ucesnici u postupku javne rasprave
svoje primjedbe, miSljenja i sugestije u
navedenom roku mogu dostaviti Sluzbi za
finansije Opéine Kakan,;.

5. Obavezuju se obradivac-Sluzba za
finansije, ostale navedene sluzbe i

predlaga¢ — Opc¢inski nacelnik, da prilikom
izrade prijedloga odluke o izvrSavanju
Budzeta Opcine Kakanj za 2020. godinu,
razmotre sve prispjele prijedloge, misljenja
i sugestije i 0 provedenoj javnoj raspravi
podnesu izvjestaj Opcinskom vijecu.

6. Nacrt Odluke o izvrSavanju Budzeta
Opc¢ine Kakanj za 2020. godinu, bit ¢e
objavljen na oglasnoj plo¢i Opcine Kakanj
i  na web-stranici Opcine Kakanj
(www.kakanj.com.ba).

7. Kontakt osoba za provodenje javne
rasprave je Dzihad Berbi¢-Sluzba za
finansije (tel.032/771-806) i Enver Kusi¢-
Struéna sluzba za poslove Opéinskog
nacelnika (tel.032/555-301).

Ovaj Zaklju¢ak stupa na snagu danom

donoSenja, a bit ¢e objavljen u ,Sluzbenim
novinama Opcine Kakanj"“.

PRI;DSJ EDAVAJ U,CI
OPCINSKOG VIJECA
Slaven Katicié, sr.

202.

BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
ZENICKO - DOBOJSKI KANTON
OPCINA KAKANJ

Opéinsko vijeée

Broj: 01/1-36-347/19

Kakanj, 28.11.2019. godine

Na osnovu Clana 24. Statuta Opcine Kakanj
(,Sluzbene novine Opcéine Kakanj“, broj: 4/08),
¢lana 100. Poslovnika o radu Opcinskog vije¢a
(,Sluzbene novine Opcine Kakanj‘, broj: 6/11,
4/16 i 6/16), Odluke o izvrSavanju budzeta Opcine
Kakanj za 2019. godinu (,Sluzbene novine
Opcine Kakanj*, broj: 1/19), te Presude Ustavnog
suda Federacije Bosne i Hercegovine, broj: U-
64/17 od 23.10.2018. godine, Opcinsko vijece na
36. sjednici, odrzanoj dana 28.11.2019. godine,
donijelo je
PROGRAM
utroska sredstava od naknade za gradevinsko
zemljiste za 2019. godinu

I
Planirana sredstva BudZetom Opcine Kakanj
za 2019. godinu po Programu utroSka sredstava
naknade za gradevinsko zemljiste u iznosu od
130.000,00 KM, rasporeduju se po slijedeéim
namjenama:
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R/b Naziv projekta Planirano (KM)

Obaveze prema izvodacu
radova na rekonstrukciji

1. 130.000,00
glavne gradske
saobracajnice
UKUPNO 130.000,00

Il
Za realizaciju ovog Programa zaduzuje se
Zavod za planiranje i izgradnju Opc¢ine Kakan,.

1]

O realiziciji utroSka sredstava po ovom
Programu, Zavod za planiranje i izgradnju Opcine
Kakanj je obavezan podnijeti izvjeStaj Opéinskom
vijecu.

\Y

Ovaj Program stupa na snagu danom
donoSenja, a bit ¢e objavlien u “Sluzbenim
novinama Opcine Kakan;j".

PREDSJEDAVAJUCI

OPCINSKOG VIJECA
Slaven Katici¢, sr.

203.
BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
ZENICKO - DOBOJSKI| KANTON
OPCINA KAKANJ

Opéinsko vijeée

Broj: 01/1-36-346/19

Kakanj 28.11.2019. godine

Na osnovu Clana 8. stav 3. i ¢lana 13. Zakona o
principima lokalne samouprave u Federaciji
Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine
Federacije BiH“, broj: 49/06 i 51/09), ¢lana 24.
stav 1. taCka 2. i 4. Statuta Opcine Kakanj
(,Sluzbene novine Opcine Kakanj“, broj: 4/08) i
¢lana 96. stav 2. Poslovnika o radu Opcinskog
vije¢a (,Sluzbene novine Opcine Kakanj“, broj:
6/11, 4/16 i 6/16), Opcinsko vijece na 36. sjednici
odrzanoj dana 28.11.2019. godine, donijelo je

ZAKLJUCAK
0 izmjeni i dopuni Zakljuéka o preduzimanju
mjera i aktivnosti za zaklju¢enje ugovora o
koncesiji za istrazivanje i eksploataciju
energetske mineralne sirovine-mrkog uglja

Clan 1.
Zakljuak o preduzimanju mjera i aktivnosti za
zaklju€enje ugovora o koncesiji za istrazivanje i
eksploataciju energetske mineralne sirovine-

mrkog ugljia (,Sluzbene novine Opcine Kakanj",
broj: 9/19), mijenja se i dopunjava u sljede¢em:

- u ¢€lanu 1. tacka c) umjesto datuma
»30.11.2019. godine“ i stoji datum ,28.02.2020.
godine®,

- u €lanu 1. iza tacke c) dodaje se nova tacka
d) koja glasi: ,Opcinsko vijeCe je saglasno da
koncesionar uplaéuje jednokratnu koncesionu
naknadu u jednakim mjesecnim ratama u roku od
48 mjeseci, poCev od dana zaklju€enja ugovora o
koncesiji, uz izdavanje odgovarajucih
instrumenata obezbjedenja placanja.”

Clan 2.

U ostalom dijelu ZakljuCak o preduzimanju
mjera i aktivnosti za zakljuCenje ugovora o
koncesiji za istrazivanje i eksploataciju
energetske mineralne sirovine-mrkog uglja ostaje
neizmjenjen.

Clan 3.
Ovaj Zakljuak stupa na snagu danom
donoSenja, a bit ¢e objavlien u ,Sluzbenim
novinama Opc¢ine Kakan;.*

PREDSJEDAVAJUCI
OPCINSKOG VIJECA
Slaven Katicié, sr.

204.

BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
ZENICKO - DOBOJSKI KANTON
OPCINA KAKANJ

Opéinsko vijeée

Broj: 01/1-36-348/19

Kakanj 28.11.2019. godine

Na osnovu Clana 24. Statuta Opcine
Kakanj (,Sluzbene novine Opcine Kakanj“, broj:
4/08) i Clana 96. Poslovnika o radu Opcinskog
vije¢a (,Sluzbene novine Opcine Kakanj“, broj:
6/11, 4/16 i 6/16), Opcinsko vije¢e na 36. sjednici,
odrzanoj dana 28.11.2019. godine, donijelo je

ZAKLJUCAK
0 primanju k znanju Informacije o radu
Udruzenja ,,Razvojni centar opéine Kakanj*
za period januar - juni 2019. godinu

Clan 1.
Prima se k znanju Informacija o radu
Udruzenja ,Razvojni centar opcine Kakanj* za
period januar - juni 2019. godinu.
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Clan 2.

Sastavni dio ovog Zakljuka je Informacija o
radu Udruzenja ,Razvojni centar opéine Kakanj"
za period januar - juni 2019. godinu od
07.10.2019. godine.

Clan 3.
Ovaj Zakljuéak stupa na snagu danom
donoSenja, a bit ¢e objavllen u ,Sluzbenim
novinama Opcine Kakanj.

PRI'EDSJEDAVAJU'CI
OPCINSKOG VIJECA
Slaven Katicic¢, sr.

205.

BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
ZENICKO - DOBOJSKI KANTON
OPCINA KAKANJ

Op¢inski nacelnik

Broj: 02/1-8209/19

Kakanj 13.11.2019. godine

Na osnovu ¢lana 86. stav 2. Zakona o budZetima
u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene
novine Federacije BiH", broj: 102/13, 9/14, 13/14,
8/15, 91/15, 102/15, 104/16, 5/18 i 11/19), ¢lana
12. stav 3. Zakona o finansijskom upravijanju i
kontroli u javhom sektoru u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije BiH®,
broj: 38/16), ¢lana 12. stav 1. Zakona o trezoru u
Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene
novine Federacije BiH®, broj: 26/16) i tacke Il
Smjernica za uspostavljanje i jaCanje interne
kontrole kod budzZetskih korisnika (,Sluzbene
novine Federacije BiH“, broj: 19/05), nacelnik
Opcine Kakanj, donosi

PRAVILNIK
o internim kontrolama i internim kontrolnim
postupcima

| - OPSTE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet interne kontrole)

Ovim Pravilnikom ureduje se nacin i postupak
organizovanja sistema interne kontrole i internih
kontrolnih postupaka (u daljem tekstu: interne
kontrole) u Opéini Kakanj (u daljem tekstu:
Op¢ina), definiSu upravljacki, administrativno-
interni i  raCunovodstveno-interni  kontrolni
postupci, te postupci procjene rizika, informisanja,
komunikacije i nadgledanja.

Clan 2.
(Svrhainterne kontrole)

Internom kontrolom osigurava se efektivnost i
efikasnost rada i poslovanja, pouzdanost
finansijskog izvjeStavanja, transparentnost
izvjeStavanja o radu i poslovanju, uskladenost sa
relevantnim zakonima i propisima o izvrSavanju
Budzeta u radu i poslovnim zadacima Opdine.

Internu kontrolu primjenjuju Opcinski nacelnik i
svi zaposlenici Opcine.

II' - CILJ, FUNKCIJA | ZADACI INTERNE
KONTROLE
Clan 3.
(Cilj interne kontrole)

Cilj interne kontrole je da se u skladu sa
vazeéim zakonima, propisima, planovima i
procedurama, osigura:

= da se radni potencijal svakog zaposlenika

koristi efektivno i efikasno, u cilju
ispunjavanja strateskih ciljeva, planova
rada i poslovanja Opcine,

= zaStitu resursa od gubitaka izazvanim

rasipanjem, zloupotrebom, pogresnim
upravljanjem, greSkama, prevarama i
drugim nepravilnostima,
= prikupljanje, razvijanje i odrzavanje
pouzdanih i taCnih finansijskih i
upravlja¢kih podataka i informacija, kao i
objavljivanje istih u redovnim izvjestajima,

= uspjeSno uspostavljanje i provodenje
odgovarajuéih postupaka za smanjenje
rizika i nepravilnosti u radu i poslovanju
Opcine.

Clan 4.
(Zadatak interne kontrole)

Osnovni  zadatak interne  kontrole je
preventivho djelovanje za spreavanje nastajanja
i/ili utvrdivanja nepravilnosti i pogreSaka u radu i
poslovanju, te davanje prijedloga za njihovo
otklanjanje.

Interne kontrole su sastavni dio procesa rada i
ugradene su u taj proces.

Clan 5.
(Okruzenje interne kontrole)
Postojanje odgovarajuceg kontrolnog

okruzenja predstavlja osnovu za uspostavu
efikasnog sistema interne kontrole. Ono pruza
odgovarajucu organizacionu strukturu i obuhvata
integritet, etiCke vrijednosti i kompetentnost.
Organizaciona struktura Opcine treba jasno da
definiSe ovlasti i odgovornosti unutar Opcine i
treba da uspostavi odgovarajuce linije
izvieStavanja. Takoder, treba osigurati da svaki
zaposlenik u potpunosti bude upoznat sa svojim
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duznostima, ocekivanim ucinkom i
odgovornostima izvjeStavanja.

Kontrolno okruzenje obuhvata sveukupne
stavove, savjesnost i aktivnosti rukovodstva i
uposlenika Opc¢ine u vezi sa sistemom interne

kontrole i njegovom znacaju unutar Opcine.

Clan 6.
(Efekti interne kontrole)

Pod internim kontrolama podrazumijevaju se
organizacija, politike i procedure koje se koriste
da bi se osiguralo izvr§avanje poslova koji su
zakonom i drugim propisima dati u nadleZnost
Opéini, i to:

= postivanje  propisa, internih  akata,

uputstava i pravila,

= promovisanje urednog, efektivhog i

efikasnog poslovanja radi postizanja
strateskih i planiranih ciljeva, kao i
kvaliteta rada i poslovanja,

= koriStenje resursa pri izvrSenju poslova iz

nadleznosti Opéine u skladu sa
postavljenim ciljevima,

= da su programi i planovi za izvrSavanje

poslova iz nadleznosti Opéine zasti¢eni od
gubitaka, prevare i loSeg upravljanja,

= da su na raspolaganju pouzdane i

pravovremene informacije koje se koriste
pri izvjeStavanju i dono$enju odluka.

Takodjer, putem interne kontrole, omoguéava
se i otkrivanje greske ili prevare.

Pod sistemom interne kontrole Opc¢ina pored
organizacije, politike i procedure iz stava 1. ovog
Clana, podrazumijevaju se i procedure kontrole u
radunovodstvu, procesima donoSenja akata,
nabavkama i slicno, a koje c&ine sastavni dio
tekuceg procesa rada.

Clan 7.
(Funkcije interne kontrole)

Sistem interne kontrole treba obuhvatiti Sirok
spektar specificnih procedura poslovanja u
Opéini, kao sto su:

= kontrole u raunovodstvu,

= odvajanje nadleznosti u finansijskom

izvjeStavanju,

»= nabavke roba, uslugairadova,

= poslovanje, izvrSavanje poslova i zdataka

u Opdini,

* signiranje, odlaganje radne
dokumentacije, distribucija ulazne i izlazne
dokumentacije,
evidentiranje u Glavnu knjigu,
zastita IT sistema Opcine Kakanj,
rukovanje gotovim novcem,
koristenje sluzbenih vozila, reprezentacije,
mobilnih i fiksnih telefona i dr.

Il - VRSTE INTERNE KONTROLE

Clan 8.
(Vrste internih kontrola)
Vrste interne kontrole su:
a) upravljacka;
b) administrativna;
¢) raCunovodstvena.

A) Upravljac¢ka interna kontrola

Clan 9.
(Rukovodenije)

Op¢inski nacelnik rukovodi Opéinom Kakan; i
ima prava i obaveze utvrdene zakonom i drugim
propisima. Nacelniku u rukovodenju pomaZzu
sekretar organa drzavne sluzbe i rukovodioci
sluzbi (pomoénici nacéelnika) u skladu sa
prenesenim ovlastenjima.

Interna kontrola predstavlja sredstvo
upravljanja i rukovodstvo je odgovorno za
provodenje i nadgledanje specifiCnih internih
kontrola.

UpravljaCka interna kontrola obuhvata pisane
procedure vezane za upravijanje, odnosno
upravijacke kontrolne postupke, kojima se
propisuju:

= pravila i metode za donoSenje odluka

vezanih za finansijsku i operativnu politiku,
nacin sazivanja, organizovanja i vodenja
sastanaka,

= uspostava komunikacijskog kanala koji

treba osigurati da svi uposleni daju svoj
doprinos u poslovnim politkama i
procedurama koje utiCu na njihove
obaveze i odgovornosti,

» raspored zadataka [ ovlastenja
pojedinaca,

= metod identifikacije rizika i upravljanje
njima,

= metodologija za ocjenjivanje uspjesnosti u
ostvarivanju  zadaéa  (organizacijskih
jedinica, kao i pojedinaca).

Clan 10.
(Procedure upravljacke interne kontrole)
Procedure koje reguliSu upravljacke kontrolne
postupke su:

= Statut Opcine Kakanj,

= QOdluka o organizaciji i djelokrugu rada
opcinskih sluzbi za upravu Opc¢ine Kakan;,

= Pravilnik o unutradnjoj organizaciji
Jedinstvenog opcinskog organa uprave
Opc¢ine Kakanj,

= Poslovnik o radu Opc¢inskog vijeca.
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B) Administrativna interna kontrola

Clan 11.
(Administrativne interne kontrole)
Administrativna interna kontrola u Opdini
obuhvata pisane procedure vezane za
administraciju, odnosno administrativhe kontrolne
postupke, kojima se propisuje:
= donoSenje odluka i naredbi na osnovu
kojih zaposleni obavljaju svoje poslove i
radne zadatke za koje su ovlasteni,
= prijem, razvrstavanje, donosenje,
ovjeravanje i distribucija dokumentacije i
pismena nadleznim organima i
pojedincima,
* izraga, C¢uvanje, upotreba i unistavanje
pecata,
= Qrganizacija poslova u organizacionim
jedinicama i njihova koordinacija,
= arhiviranje predmeta i akata, te pristup i
koristenje istih,
» fizika kontrola i pristup nad imovinom i
dokumentacijom,
» nadgledanje, kontrolisanje i ocjena rada
zaposlenih,
= te ostali administrativni poslovi Op¢ine.

Clan 12.
(Procedure administrativne interne kontrole)
Procedure koje reguliSu administrativhe
kontrolne postupke su:

= Pravinik o unutrasnjoj organizaciji
Jedinstvenog opcinskog organa
uprave Opcine Kakanj,

= Pravilnik o placéama i naknadama u
organima drzavne sluzbe Opcine
Kakanj,

= Lista kategorija registraturskog
materijala sa rokovima ¢uvanja Opcine
Kakanj,

= Pravilnik o uslovima i nacinu koriStenja
sluzbenih putni¢kih vozila u
Jedinstvenom opc¢inskom organu
uprave Opc¢ine Kakanj,

= Pravilnik o upotrebi i Guvanju pecata i
Stambilja Opcine Kakanj,

= Pravilnik o ocjenjivanju rada drzavnih
sluzbenika u organima drzavne sluzbe
Opc¢ine Kakanj,

= Pravilnik o popisu imovine,
potrazivanja, zaliha i obaveza Opc¢ine
Kakanj.

Clan 13.
(Kontrola poste)
Administrativna interna kontrola obuhvata
kontrolu  postupka prijema, razvrstavanja,

donoSenja, ovjeravanja i distribuciju
dokumentacije i  pismena  organizacionim
jedinicama Opcine, nadleznim organima i
pojedincima.
Procedure koje reguliSu kontrolu poste su:
= Uredba o kancelarijskom polovanju
organa uprave i sluzbi za upravu u
Federaciji BiH,
= Uputstvo o naCinu vrSenja kancelarijskog
poslovanja u organima uprave i sluzbama
za upravu u Federaciji BiH.

Clan 14.
(Kontrola pecata)

Administrativna interna  kontrola obuhvata
kontrolu postupka izrade i postupanja sa
pecatima Opcine.

Procedure koje reguliSu kontrolu pecata su:

= Pravilnik o upotrebi i Guvanju pelata i

Stambilja Opcine Kakan;.

Clan 15.
(Kontrola arhiviranja)
Administrativna interna  kontrola obuhvata
kontrolu postupka arhiviranja predmeta i akata, te
pristup i koristenje spisa:
Procedure koje reguliSu kontrolu arhiviranja su:
= Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH,
= Uredba o organizovanju i nacinu vrdenja
arhivskih poslova u organima uprave i
sluzbama za upravu u Federaciji BiH,
= Lista kategorija registraturne grade sa
rokovima ¢uvanja Opc¢ine Kakan.

C) Racunovodstvena interna kontrola

Clan 16.

(Kontrola raéunovodstvenih transakcija)

RacCunovodstveni  sistem predstavlja niz
zadataka i evidencija pravnog lica kojima se
poslovni dogadaji obraduju, a koji ¢ine osnovu za
vodenje racunovodstvene evidencije. Ovaj sistem
identifikuje, prikuplja, analizira, obraunava,
klasifikuje, evidentira, sumira i izvjeStava o
poslovnim promjenama i drugim finansijskim
dogadajima.

Racunovodstveni interni kontrolni postupci
ukljuCuju  procedure davanja ovlastenja i
odobrenja za finansijske transakcije, upotrebu
propisanih i op¢eprihvacenih politika i procedura
za racunovodstvo, razdvajanje zadataka vezanih
za vodenje evidencije, tako da jedna osoba nema
kontrolu nad cijelom transakcijom (poslovi
prijema, kontrole, obrade, likvidiranja, knjizenja i
unosa u poslovne knjige knjigovodstvenih
dokumenata) i izradu odgovarajucih
racunovodstvenih izvjestaja.
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Primjenom finansijsko—racunovodstvenih internih
postupaka posebno se osigurava da se
raunovodstvene transakcije obavljaju u skladu
sa zakonom i drugim propisima, da se transakcije
knjize iskljuivo na osnovu vjerodostojne
dokumentacije u pomoc¢noj i Glavnoj knjizi i da
izvjeStaji o izvrSenju budzeta sadrze potpune,
pouzdane, azurne i precizne informacije o
ishodima finansijskin operacija i finansijskoj
situaciji.

Pisanim procedurama za racunovodstvenu
internu kontrolu propisuje se:

= sigurnost obavljanja racunovodstvenih
transakcija, njihovo knjizenje na osnovu
vjerodostojne dokumentacije,

» da izvjestaji o izvrdenju budzeta sadrze
potpune, pouzdane, azurne i precizne
informacije o ishodima finansijskih
operacija i finansijskoj situaciji,

= obracun placa i ostalih linih primanja,

= evidencije o prisutnosti na radu,

= obradun o priviemenim i povremenim

poslovima, kao i ugovorima o djelu,
blagajnic¢ko poslovanje,

nabavke,

kretanje knjigovodstvene dokumentacije,
pristup sredstvima isklju€ivo licima koja
imaju odobrenje i koja su odgovorna za
njihovo Cuvanije ili koristenje,

= Dblagovremeno i sigurno arhiviranje
knjigovodstvene dokumentacije.

Svi budZetski korisnici su duzni koristiti
sredstva samo za namjene predvidene budzetom
Opc¢ine Kakanj i to do iznosa koji je planiran, a u
skladu sa raspolozivim sredstvima i rukovodeci se
nacelima racionalnosti i ekonomicnosti.

Clan 17.
(Procedure raunovodstvene interne kontrole)
Procedure koje reguliSu raCunovodstvene
interne kontrole u Op¢ini su:
= Pravinik o placama i naknadama u
organima drzavne sluzbe Opc¢ine Kakanj,
= Odluka o radnom vremenu i rasporedu
radnog vremena Opc¢ine Kakanj,
= Procedure rukovanja gotovim novcem,
* Pravilnik o postupku direktnog sporazuma,
= Uputstvo o nacinu prijema, evidentiranja,
kontrole i placanja ulaznih faktura,
= Odluka o radnom vremenu i rasporedu
radnog vremena Opc¢ine Kakanj,
= Odluka o izvrSavanju BudzZeta Opcine

Kakani.
IV - POSTUPCI PROCJENE RIZIKA,
INFORMISANJA, KOMUNICIRANJA I
NADGLEDANJA

Clan 18.
(Procjena rizika)

Efikasan sistem interne kontrole zahtijeva
prepoznavanje, kontinuiranu procjenu [
ocjenjivanje  poslovnih  rizika  koji  mogu
onemoguciti postizanje ciljeva. Rizici su stvarni ili
moguc¢i dogadaji koji umanjuju vjerovatnoéu
postizanja ciljeva Opcine Kakan,.

Sve kontrolne radnje u sistemu interne
kontrole Opcine sa aspekta svrhe njihovog
izvodenja, svrstane su u slijedec¢e vrste interne
kontrole:

= Preventivna kontrola koja preventivno

umanjuje  nivo rizika za  pojavu
nezakonitosti, prevare, otudenja i loSeg
upravljanja resursima,

= Razotkrivaju¢a kontrola kojom se otkrivaju

veC nastale nezakonitosti, prevare,
otudenja i sluCajevi loSeg upravijanja

resursima,
= Korektivna kontrola kojom se utvrduje
potpunost, taCnost, autentiCnost i

pravilnost realizacije plana korektivnih
mjera za  otklanjanje  nepravilnosti
konstatovanih u toku pregleda i interne
kontrole.

Clan 19.
(Interna preventivna kontrola)
Interna preventivna kontrola se sprovodi na jedan
od sljedecih nacina:

= [iénim uvidom u svakodnevnom radu,
rukovodeniju i upravljanju,

= povremenim uvidom u stanje, Cuvanje,
odrzavanje, raspolaganje i upotrebu
resursa,

= gsprovodenjem inventarisanja sredstava,
kao i njihovih izvora i stanja,

= organizovanjem i obavljanjem prethodnog
i naknadnog pregleda dokumenata o
raspolaganju resursima, kao [
neposrednim, te svakodnevnim nadzorom
procesa rada,

= povremenim analizama kvalitativnog i
kvantitativnog stanja resursa, analizom
izvjeStaja, izvrSavanja planova, programa i
na drugi pogodan nacin.

Poslove iz stava 1. ovog Clana vrSe nacelnik,

rukovodioci organizacionih jedinica i interna
kontrola.

Clan 20.

(Rizici)

Rukovodioci sluzbi razmatraju dogadaje Kkoji
mogu ugroziti ostvarenje utvrdenih stratedkih
cilieva svake godine. Strateski ciljevi odnose se
na period od tri godine u skladu sa Dokumentom
okvirnog Budzeta Opcine Kakan.
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Primjenom postupka procjene rizika nastoji se
utvrditi  podloznost odredene funkacije ili
aktivnosti na vanjske uticaje, greske, nepravilnosti
i neovlastenu upotrebu. Ova procjena se koristi
kako bi se utvrdilo koliko je vjerovatno da ¢e doci
do nezeljenih deSavanja i koliko su ozbiljne
posljedice takvih deSavanja.

Rizici u poslovanju Opc¢ine Kakanj svrstavaju
se u tri osnovna nivoa i to:

1. visoki,
2. srednji,
3. niski.

Clan 21.
(Informisanje)

Informisanje zaposlenih se provodi kroz
postupke i procedure kojima se omogucava
obavjeStavanje  (usmeno ili  pismeno) o
donesenim zakonima, odlukama, pravilnicima,
naredbama, uputstvima, instrukcijama,
informacijama i dr.,, s cillem postizanja
maksimalne efektivnosti, efikasnosti, azurnosti i
zakonitosti rada svakog zaposlenog.

Postupci informisanja su:

» Interni postupci informisanja su svi
postupci informisanja koji se koriste kod
primjene upravljackih, administrativnih i
racunovodstvenih procedura u Opéini
Kakanj, u okviru kojih zaposleni, preko
svojih neposrednih rukovodilaca,
obavjestavaju nacelnika o svom radu ili
mu, na njegov zahtjev, daju druga
obavjestenja od znacaja za Opc¢inu Kakanj
u skladu sa zakonima.

= Eksterni postupci informisanja koji se
odnose na sve korisnike finansijskih
izvjeStaja, podataka i dokumenata
proisteklih iz administrativnih [
racunovodstvenih  internih  procedura,
trecih strana objavljuje se preko:

- web stranice Opc¢ine Kakanj,

- sluzbena glasila,

- dnevnih novina, sedmicénih i/ili
mjesecnih ¢asopisa,

- Stampanih letaka, plakata, afisa i
sli¢no.

Procedure za postupke informisanja su:

= Strategije komuniciranja Op¢ine Kakan;j s
javnoscu.

Clan 22.
(Komunikacija)

Postupci komunikacije ureduju se prije svega
Pravilnikom o] unutrasnjoj organizaciji
Jedinstvenog opcinskog organa uprave Opcine
Kakanj kroz opis poslova svakog uposlenika i
djelokrug rada  osnhovnih i unutrasnjih
organizacionih jedinica, kao i drugim pisanim

procedurama, kojima treba osigurati najkraéi i
najefikasniji nacin medusobnog komuniciranja u
Opc¢ini Kakanj u cilju Sto brzeg i efikasnijeg
izvrSenja zadataka.

Pisane procedure trebaju regulisati obaveznost
medusobog komuniciranja kako unutar osnovnih
organizacionih jedinica, tako i izmedu osnovnih
organizacionih jedinica, kad god to zahtijeva
izvrSenje poslova i zadataka u c&ijem izvrdenju
zajedni¢ki sudjeluju ili se poslovi i zadaci
izvrSavaju od strane viSe organizacionih jedinica.

Procedure za postupke komunikcije su:

= Pravinik o unutraSnjoj organizaciji

Jedinstvenog opcéinskog organa uprave
Opc¢ine Kakan,;.

Clan 23.
(Nadgledanje)

Nadgledanje zaposlenih je dio svakodnevnih
aktivnosti rukovodstva koje obuhvata redovno
izvijeStavanje pretpostavljenih, periodi¢na
ocjenjivanja zaposlenih odgovornih za odredene
aktivnosti.

Postupak nadgledanja i provodenja internih
kontrolnih postupaka, te provodenja odredbi ovog
pravilnika vrie nacelnik, rukovodioci
organizacionih jedinica i interna kontrola.

Nacelnik mozZe imenovati komisiju za
obavljanje poslova nadgledanja kao stalnu ili ad
hoc komisiju.

Nacelnik ima pravo i obavezu, da preko lica iz
stava 2. ovog €lana i komisije iz stava 3. ovog
Clana, nadgleda zakonitost i provodenje pisanih
internih kontrolnih postupaka i procedura, a u cilju
onemogucavanja Cinjenja nezakonitih radnji i
transakcija.

V - ZAVRSNE ODREDBE

Clan 24.
(Rok za donosenje procedura)

Procedure za upravljacke, administrativne i
raCunovodstvene kontrolne postupke, postupke
procjene rizika, informisanja i nadgledanja, koje
nisu donesene do dana stupanja na snagu ovog
Pravilnika, donijet ¢e se u roku od dvanaest
mjeseci od dana njegovog stupanja na snagu.

Clan 25.
(Stupanje na snagu)
Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a
bice objavljen u ,Sluzbenim novinama Opcine
Kakanj“.

OPCINSKI NACELNIK
Aldin Sljivo, sr.
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206.
ISPRAVKA

Po izvrSenom sravnjavanju sa izvornim tekstom
utvrdena je greSka u tekstu tesktu Odluke o
izmjeni i dopuni BudZeta Opcine Kakanj za
2019.godinu objavljene u ,Sluzbenim novinama
Op¢ine Kakanj“ 11/19 gdje u ¢lanu 1. stoji: U
Clanu 1. Odluke o izmjeni i dopuni Budzeta
Opc¢ine Kakanj za 2019.godinu objavljene u
»oluzbenim novinama Opc¢ine Kakanj“ 11/19 stoji:
.- u tabeli ,,A. PRIHODI | PRIMICI* u koloni
.Budzet za 2019. godinu“ mijenja se iznos od
,27.053.847,19 KM* i stoji iznos ,26.773.047,19
KM, a treba: ,- u tabeli ,,A. PRIHODI | PRIMICI* u
koloni ,Budzet za 2019. godinu“ mijenja se iznos
od ,27.053.847,19 KM*“ i stoji iznos
,26.816.047,19 KM.*

.~ U tabeli ,B. RASHODI | IZDACI* u koloni
.Budzet za 2019. godinu“ mijenja se iznos od
,27.053.847,19 KM* i stoji iznos ,26.773.047,19
KM*, a treba: ,- u tabeli ,B. RASHODI | IZDACI®
u koloni ,Budzet za 2019. godinu“ mijenja se
iznos od ,27.053.847,19 KM* i stoji iznos
,26.816.047,19 KM*“.

U ¢&lanu 2. iste Odluke tre¢a pozicija na kodu
0701004 JU Centar za socijalni rad Kakanj glasi:
,Jvodi se nova pozicija rashoda ,Transferi
pojedincima-Paticaji vlasnicima objekata
pogodenih prirodnom nesrecom“ (ekon. kod
614200) u iznosu od 10.000,00 KM“ a_treba:
,JUvodi se nova pozicija rashoda ,Posebna
naknada za zastitu od prirodnih i drugih nesrec¢a*
(ekon. kod 613983) u iznosu od 2.000,00 KM.*

SEKRETAR OPCINSKOG VIJECA
Ferdo Mijac, sr.

sredstava za zastitu okoline iz Budzeta Opéine
Kakanj za 2018. godinu, broj: 02/1-1081/19 od
14.02.2019. godine.*

SEKRETAR OPCINSKOG VIJECA
Ferdo Mijag, sr.

207.
ISPRAVKA

Po izvrSenom sravnjavanju sa izvornim tekstom
utvrdena je greSka u tesktu ZakljuCka o ispravci
lzvieStaja o realizaciji Programa utroSka
namjenskih sredstava za =zastitu okoline iz
Budzeta Opcine Kakanj za 2018. godinu i
uskladivanju istog sa Odlukom o Izmjeni i dopuni
Programa utroSka namjenskih sredstava za
zastitu okoline Opcéine Kakanj za 2019. godinu
objavlienog u ,Sluzbenim novinama Opcéine
Kakanj* 11/19, gdje u ¢lanu 1. stoji: ,lzvjestaja o
realizaciji Programa utroska namjenskih
sredstava za zastitu okoline iz Budzeta Opcine
Kakanj za 2018. godinu, broj: 02/1-1316/18 od
20.02.2018. godine®, a treba: “ lzvjeStaja o
realizaciji Programa utroska namjenskih
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